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CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Manual tiene por objeto regular los procedimientos a que habra
de sujetarse la titulacion a nivel de Especialidad en Derecho Laboral Burocratico,
impartido por el Instituto de Investigacion y Capacitacion del Tribunal Federal de
Conciliacién y Arbitraje.

Corresponde al Consejo Académico, a través del Coordinador de Evaluacién y
Acreditacién, y demas éareas participantes, la vigilancia y aplicaciéon del presente

Manual.

Articulo 2. Para los efectos del presente Manual, se entiende por:

VI.

VII.

Instituto. - Al Instituto de Investigacion y Capacitacion del Tribunal Federal de
Conciliacién y Arbitraje.

Direccion. - A la Direccion General del Instituto de Investigacion y
Capacitacion del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje.

Consejo. - Al Consejo Académico del Instituto de Investigacion vy
Capacitacion del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje.

Control Escolar. — A la Coordinacion de Control Escolar del Instituto de
Investigacion y Capacitacion del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje.
Alumno. - A aquel que, habiendo cumplido con los procedimientos y
requisitos de seleccion e ingreso, fue admitido para cursar la Especialidad en
Derecho Laboral Burocratico, impartido por el Instituto de Investigacion y
Capacitacion del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje.

Egresado. - Al alumno que aprobé en su totalidad los créditos del plan de
estudios correspondiente a la Especialidad en Derecho Laboral Burocréatico,
impartido por el Instituto de Investigacion y Capacitacion del Tribunal Federal
de Conciliacion y Arbitraje.

Reglamento. - Reglamento Interior del Instituto de Investigacion y
Capacitacion del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje.

Articulo 3. Para obtener el grado de Especialista en Derecho Laboral Burocratico sera
necesario:



l. Haber concluido satisfactoriamente con la totalidad de créditos del programa
de posgrado correspondiente.

Il. Haber cumplido los requisitos sefialados en el respectivo plan de estudios.

Il. Sujetarse a la tramitacion y procedimiento especifico que disponga el
presente Manual de Titulacion,

V. Presentar, defender y aprobar el trabajo recepcional escogido, de
conformidad con las modalidades establecidas en el articulo 5 del presente
Manual

V. Presentar constancia de cumplimiento de requisitos, expedida por el area de
Control Escolar.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS OPCIONES DE TITULACION

Articulo 4. Conforme al articulo 71 del Reglamento, las opciones para obtener el
Diploma de la Especialidad en Derecho Laboral Burocratico, se reconocen como
modalidades de Titulacion, las siguientes:
l. Tesina.
I. Elaboracion de trabajo de investigacién o reporte técnico que amerite su
difusién, mediante edicion o publicacién en revista especializada.
Il. Informe de Trabajo Profesional.

Articulo 5. Con el propésito de evaluar el trabajo recepcional, el Consejo Académico,
designara un jurado que se conformara de la siguiente manera:

l. Tres profesores con formacién idonea para juzgar el trabajo recepcional, de
los cuales dos podran ser externos al Instituto de Investigacion y
Capacitacion y Arbitraje, y el tercero debera ser parte de la planta académica
del posgrado. El Tutor/Director del trabajo recepcional no podra formar parte
del jurado.

Il. El Cargo de Presidente del Jurado, sera ocupado por quien ostente el mayor
grado académico, en caso de que dos o0 mas miembros del Jurado tengan el
mismo grado, ocupara el cargo el que tenga mayor tiempo en posesion del
grado.

Il. El cargo de Secretario, serd ocupado preferentemente por quien sea parte
de la planta académica del posgrado; o en su caso, sea el de menor
antigiiedad académica.
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Articulo 6. La Tesina Profesional, consiste en un trabajo escrito, cuyo objetivo es la
aportacion de nuevos conocimientos sobre un tema relacionado con la Especialidad
cursada y requiere que el egresado presente examen profesional.

La Tesina, debera cumplir con los requisitos de fondo y de forma propios de un trabajo
de investigacion de este nivel Académico; ser presentada y aprobada en un examen
profesional, la cual sera debatida y defendida ante un Jurado.

El tema de tesina podra ser propuesto por el egresado o asignado por el Jurado que
designe el Consejo Académico.

La tesina podra ser iniciada a partir de que se tenga cubierto el noventa por ciento de
los créditos de la Especialidad cursada y debera presentarse de manera individual.

Articulo 7. La Elaboracion de trabajo de investigacién o reporte técnico, consiste en un
trabajo escrito, cuyo objetivo es la aportacion de nuevos conocimientos, desarrollo o
innovacion con base en el perfil profesional de egreso de material, equipo, prototipo,
proceso o sistema aprobado por el Jurado, mediante la edicidon o publicacién en una
revista especializada y requiere que el egresado presente examen profesional.

El articulo, debera contener informacion relevante actualizada de utilidad, relacionado
con alguna asignatura del plan de estudios de la Especialidad cursada. Puede ser un
texto para el desarrollo completo de la asignatura o solo para una parte de ella,
dependiendo del grado de dificultad, en cuyo caso sera de un minimo de la tercera parte
del contenido del programa.

El tema y planteamiento del proyecto de investigacion, debe ser aprobado por el
Consejo Académico a través del Jurado.

Dicho proyecto podra ser iniciado a partir de que se tenga cubierto el noventa por ciento
de los créditos de la Especialidad y debera presentarse de manera individual.

Articulo 8. El Informe de Trabajo Profesional, consiste en la certificacion de la
experiencia laboral, asi como en el desarrollo profesional, debera ser expedido,
evaluado y aprobado por el Pleno de la Sala al que pertenezca, y en el supuesto de no
pertenecer a una Sala, tendra que ser aprobada por la Presidencia de este Tribunal y
por el Titular del Area que pertenezca (Secretaria General de Acuerdos, Unidad de



Conciliadores, Coordinacion de Actividades Procesales, Unidad de Amparos y Unidad
de Archivo), asimismo, no deberan de tener ninguna nota mala en su expediente
laboral.

Asimismo, el Informe de Trabajo Profesional consistira en la elaboracién de un informe
técnico de la practica profesional una vez que haya egresado, adquirida durante un
periodo de 2 afios continuos en el area de conocimiento de su Especialidad. El informe
escrito deberd ser aprobado por el Jurado, quien esta obligado a elaborar el Acta de
Examen. En esta opcion el egresado hara una exposicién oral del trabajo escrito ante
el jurado correspondiente y requiere que el egresado presente examen profesional.

Articulo 9.- El registro de la opcion de Titulacion con el Certificado Total de Estudios
que expida Control Escolar, debera solicitarse con el Coordinador del Area de
Evaluacion y Acreditacion, una vez registrada solo podra cambiarse a solicitud del
interesado, misma que contard como una oportunidad.

Articulo 10.- Los lineamientos establecidos para la tesis, trabajo de investigacion y/o
informe de trabajo profesional, seran los que se encuentren en el anexo 1 del presente
manual.

CAPITULO TERCERO
DEL EXAMEN PROFESIONAL

Articulo 11.- El examen profesional sera publico o privado, y podra iniciar con la
presencia de dos de los miembros del Jurado.

En todos los casos de titulacion se elaborara el acta de examen teniendo Unicamente
un miembro de Jurado.

Articulo 12.- Para presentar su examen profesional, sera necesario fijar fecha y hora
con el Coordinador de Evaluacion y Acreditacion del Instituto de Investigacion y
Capacitacion del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje.

Articulo 13.- El Acta de Examen debera contener:

I.  Ellugary la fecha en que se desarroll6 la evaluacion.
II.  Los nombres de los miembros que integraron el Jurado.
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lll.  La modalidad y el tema de la tesis, trabajo de investigacion o informe de trabajo
profesional.

IV. El nombre del sustentante.

V. Elresultado que se reporto del examen profesional.

VI.  Lafirma de los miembros del Jurado.

VII.  Autorizacion de la Direccion General del Instituto de Investigacion y Capacitacion
del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje.
VIIl.  Latoma de protesta del sustentante.

IX. La firma del sustentante.

Articulo 14.- El resultado del examen de grado es inapelable. En caso de no aprobarlo,
el candidato tendra derecho a solicitar por una sola ocasion otro examen transcurridos
6 meses a partir de la fecha en que el candidato presentoé el examen.

Articulo 15.- Conforme al Diario Oficial de la Federacién del 5 de abril de 2018, es
responsabilidad del Instituto emitir el Diploma electrénico en la Especialidad en Derecho
Laboral Burocratico y del graduado culminar los tramites de obtencion y expedicion de
cédula profesional ante la Direccibn General de Profesiones, quedando obligado a
entregar al INICAP copia de la cédula profesional para el control de su expediente.

CAPITULO CUARTO
DE LOS ASESORES Y REVISORES

Articulo 16.- Las opciones de modalidad de Titulaciéon que elija el egresado previstas
en las fracciones I, Il y IIl del articulo 5 del presente Manual, seran dirigidas por un
Asesor y por el Coordinador de Evaluacion y Acreditacion.

El asesor sera designado por el egresado y sera el responsable la orientacion en la
tesina y/o trabajo de investigacion.

Articulo 17.- El asesor es el responsable de la supervision y orientacién del trabajo
realizado por el egresado.

Articulo 18.- La Coordinacién de Evaluacion y Acreditacion, es la responsable de la
valoracion y acreditacion de los trabajos escritos.

Articulo 19.- El asesor puede ser un docente del Instituto de Investigaciones y
Capacitacion del TFCA, o bien un miembro del Consejo Académico, y debera contar



con conocimientos en el trabajo de titulacion, cuando asi se justifique podra designar
adicionalmente un asesor externo.

Articulo 20.- El asesor debera ser titulado de nivel licenciatura como minimo, con
cédula profesional y experiencia académica y/o profesional minima de dos afos.

Articulo 21.- El asesor externo debera ser titulado de nivel Licenciatura, y con
experiencia profesional minima de cinco afios en el campo laboral.

El Consejo Académico autorizara el nombramiento del asesor externo.

CAPITULO QUINTO
DEL JURADO Y DEL PROTOCOLO DE RECEPCION PROFESIONAL

Articulo 22.- Los Asesores y el Coordinador de Evaluacion y Acreditacion podran
formar parte del jurado en el examen profesional.

Articulo 23.- El jurado seré propuesto por el Consejo Académico y se integrara por un
Presidente, un Secretario, un Vocal y un Suplente.

Articulo 24.- El jurado elaborara y validara el acta correspondiente de cualquiera de
las opciones de titulacion.

Articulo 25.- Los miembros del Jurado deberan reunir los siguientes requisitos:

l. Ser profesor del Instituto de Investigaciones y Capacitacion del TFCA o
asesor externo.

Il. Contar con experiencia académica y/o profesional minima de dos afios.

[l Poseer Titulo y Cédula Profesional de nivel Licenciatura o superior.

V. Tener conocimientos afines al tema presentado o tener un perfil acorde a la
Licenciatura del egresado.

Articulo 26.- El Presidente del Jurado tendra a su cargo la direccion y desarrollo del
Protocolo de Recepcion Profesional, cuidando que se realice con la seriedad,

profesionalismo y solemnidad que su naturaleza requiere.

El asesor externo en ningun caso podra ser Presidente.
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Articulo 27.- El Secretario tendra a su cargo elaborar el acta correspondiente
debidamente requisitada y dar lectura a la misma.

Articulo 28.- En las opciones en las que se realice examen profesional, el Jurado podra
otorgar los siguientes veredictos.

l. Mencion honorifica
. Unanimidad

[l Mayoria de votos.
IV.  Aplazado.

Articulo 29.- La mencion honorifica sera otorgada por el Jurado, tomando en
consideracion la calidad del trabajo presentado, la sustentaciéon del misma y la
trayectoria académica del alumno, el cual deberé contar con promedio general de nueve
(9.0) como minimo.

Articulo 30.- Si el veredicto es de Aplazado, el sustentante tendra derecho a un
segundo examen en un plazo maximo no mayor a seis meses con el mismo trabajo, de
conformidad con lo previsto en el presente Manual.

Articulo 31.- Se tendra un maximo de dos oportunidades para Titularse, cada registro
y autorizacién de una opcion o el resultado adverso en la misma, se considerara como
una oportunidad, en el caso de los egresados que hayan agotado alguna oportunidad,
podran solicitar nuevamente la misma opcion siempre y cuando cumpla con lo
estipulado en el Reglamento y el presente Manual de titulacién.

Articulo 32.- Para dar cumplimiento al decreto por el cual se reforman y derogan
diversas disposiciones del Reglamento de la Ley Reglamentaria del articulo 5°
Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en la Ciudad de México, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de abril del 2018, la emision de los titulos o
grados académicos estara a cargo del Instituto y su culminacién sera por parte del
egresado para la emision de su cédula profesional.



CAPITULO SEXTO
DE LA EXPEDICION DEL TITULO PROFESIONAL

Articulo 33.- A efecto de expedir el Grado o Diploma, el Jurado turnara el acta
correspondiente al Area de Control Escolar para su tramite correspondiente.

Articulo 34.- Los Grados Profesionales que expida el Instituto de Investigaciones y
Capacitacion del TFCA, deberan de reunir los requisitos establecidos en la legislacion
aplicable y en los convenios que al efecto suscriba con las autoridades competentes.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Manual, entrara en vigor al dia siguiente de ser aprobado por
el H. Consejo Académico del Instituto de Investigaciones y Capacitacion del Tribunal
Federal de Conciliacidon y Arbitraje.

SEGUNDO. - Una vez aprobado el presente Manual por el H. Consejo Académico,
inmediatamente sera dado a conocer a través de los medios de publicacion y difusion
interna del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje.

Aprobado por el H. Consejo Académico del Instituto de Investigaciones y Capacitacion
del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje, segun consta en el Acta de la Quinta
Sesion Ordinaria celebrada a los veintisiete dias del mes de febrero de dos mil
diecinueve celebrada en la Avenida Diagonal 20 de noviembre nimero 275, piso doce,
colonia Obrera, alcaldia Cuauhtémoc, cddigo postal 06800, Ciudad de México.
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MANUAL DE TITULACION
ANEXO 1
LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA DE TRABAJOS ACADEMICOS.

Presentacion

La elaboracion de trabajos académicos requiere el empleo de técnica, conocimiento,
disciplina y disponibilidad de los medios necesarios para incrementar su calidad. Esta
importante tarea requiere de la colaboracién y el compromiso de profesores y alumnos
gue integran esta Division.

El objetivo principal de este proyecto consiste en facilitar al alumno las herramientas
esenciales para que, durante sus estudios, elabore trabajos académicos de calidad.
Asimismo, pretende mantener unidad y coherencia estilistica entre las diversas
entidades académicas que conforman la Facultad de Derecho de la Universidad
Nacional Autbnoma de México.

Se propone gue estos criterios sean asumidos por los docentes y éstos refuercen su
socializacion entre los alumnos con el fin de darles certidumbre y lograr un minimo de
calidad y uniformidad académica. Se requiere que el claustro docente apoye la tarea
adquirida por la Divisién de Estudios de Posgrado para lograr una mayor calidad en los
trabajos y, en consecuencia, los alumnos estén obligados a cumplir con dicho
requerimiento.

El proyecto sugiere que los estudiantes tengan conocimiento de la forma en que deben
presentar sus trabajos académicos con el propdsito de mantener la precisién de lo
escrito, facilitar la lectura, tener acceso a las fuentes de informacién y primordialmente,
la sistematizacion y organizacion de los conocimientos adquiridos.

En este proyecto que el Instituto adopta de los Lineamientos para entregar trabajos
académicos expedidos por la Division de Estudios de Posgrado de la Facultad de
Derecho de la Universidad Autbnoma de México, se encontraran los conceptos de los
trabajos solicitados por los profesores, recomendaciones de estilo, reglas académicas
con ejemplos para observar cabalmente los requisitos indispensables, asi como un
glosario de abreviaturas.



Estructura de los trabajos académicos
Los trabajos de investigacion propositivos deben contener:

e Caratula: Nombre del trabajo, nombre del sustentante, carrera, etcétera.

e Indice: Lista de los capitulos y subcapitulos contenidos en el trabajo, se indicara
el nimero de pagina en el que inicia cada uno de ellos.

e Introduccion: Consiste en explicar brevemente un panorama general del
trabajo.

e Desarrollo: Fundamenta el planteamiento de la investigacion. Debera estar
sustentado tedrica y metodolégicamente. Reflejara la organizacion interna que
proporcione unidad, coherencia y estructura a las partes que conforman el
documento en su totalidad.

e Conclusiones: Se destacaran las aportaciones y reflexiones realizadas en el
desarrollo del trabajo de investigacion.

e Bibliografia: Incluira todas las referencias bibliograficas, hemerograficas,
electronicas, etcétera, que fueron utilizadas en la realizacion del trabajo de
investigacion.

e Anexos y/o apéndices: Consiste en informacion considerada importante para
documentar el trabajo de investigacidn y se integrara en los casos que el trabajo
asi lo requiera.

Tipos de trabajos académicos
Tesina

La tesina es un trabajo individual de investigacion documental, relativa a un campo
especifico de conocimiento. Aborda un sélo tema y puede contener varios
subtemas. La tesina debe desarrollarse con criterios tedricos y conceptuales, asi
como, con el debido rigor tedrico y metodoldgico. El objeto de estudio de la tesina
debe estar adecuadamente delimitado y la integraciébn de su cuerpo debe estar
soportado a partir de material documental, bibliografico o hemerografico, archivos
institucionales, histéricos, etcétera.



TFCA

Elaboracion de trabajo de investigacion

El de trabajo de investigacion es un texto en el que se transmiten ideas, opiniones,
informacion, investigaciones, etcétera. En el articulo, el autor expresa su punto de
vista sobre una realidad o hecho en particular.

Tipos de articulos:

a. Articulo de investigacion: Es utilizado para presentar resultados originales de
proyectos de investigacion.

b. Articulo de reflexidn: Sirve para presentar desde una perspectiva analitica, critica
y/o interpretativa del autor sobre un tema especifico.

Recomendaciones generales de estilo

e El idioma oficial es el espafiol. Los escritos en otro idioma deben traducirse
al espafiol y adjuntar con la version original.

e Se debe utilizar un lenguaje concreto y claro. Se debe escribir con palabras
sencillas y naturales. Las palabras complicadas oscurecen el mensaje y
confunden al lector.

e Eltamafo de la pagina debe ser carta.

e Margenes: arriba y abajo, 2 centimetros, izquierda 2.5 centimetros y derecha
2 centimetros.

e Los trabajos académicos de texto regular se entregaran con fuente arial con
tamafio de 12 puntos. Se utilizara la numeracion decimal para titulos y
subtitulos.

e Emplear cursivas para términos técnicos, palabras en otros idiomas o para
enfatizar. Evitar todo subrayado o negrilla en el cuerpo del texto, y tampoco
escribir con mayusculas para resaltar ideas o conceptos.

e En caso de palabras con cierta connotacion intencional, emplear comillas.

¢ No se aconseja el uso de anglicismos y, en general, de palabras que tienen
una equivalencia en espafiol.

e Emplear en la medida de lo posible, lenguaje inclusivo en términos de género,
etnia, edad y capacidades especiales.

¢ No abusar de gerundios y adverbios terminados en mente.

e Se debe evitar palabras que no agregan informacion, ejemplos:
generalmente, por medio de la presente, etc.

e No abusar de conectores.
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e Los textos deben ser redactados en tercera persona o en infinitivo.

e Debe evitarse el tono personal, de tal manera que el yo y el nosotros no
deben utilizarse.

e Para obtener un escrito claro y preciso, se pueden usar vifietas para separar
visualmente una oracion larga cuando ésta tenga como propdsito enumerar
o enlistar.

e Cuidar la coherencia entre los parrafos que conforman el cuerpo del trabajo
académico.

Reglas académicas

Titulo: Es una frase con el objetivo de dar a conocer de qué tratara la investigacion,
debe ser claro y breve. Se escribird con fuente arial en negritas al centro,
mayusculas y minusculas.

indice: El indice debera reproducir de forma integra y con exactitud todas las
divisiones internas del trabajo. Debe ser directo y preciso, Si es necesario, se
afadird un indice aparte para tablas y/o graficos.

Texto: El texto debe estar justificado e interlineado a 1.5.

Parrafo: Es un bloque de texto delimitado por una mayuscula inicial y un punto y
aparte al final de la escritura. El parrafo no tendra sangria inicial.

Citas: Cuando se requiera reproducir algun texto en la investigacion debera citarse
de la siguiente forma: en citas extensas de mas de cuatro lineas deben sangrase
respecto del margen izquierdo, interlineado sencillo, fuente arial y tamafio de 10
puntos sin comillas dobles. Ejemplo:

La ordenanza criminal de Prusia ha tenido también presente la verdad
material; pero sus prescripciones son ya mas absolutas y ligan al juez
mas fuertemente: su doctrina es muy poco justa cuando coloca en la
misma categoria los indicios y todas las pruebas naturales imperfectas,
como la deposicion de un solo testigo o la confesion extrajudicial.

Pero sobretodo da gran importancia a la critica, en cuanto no atribuye
fuerza alguna a los indicios aun cuando en su conjunto sean
demostrativos hasta la evidencia y autoriza la condenacién a una pena
extraordinaria, en términos concebidos de manera que tiendan a
favorecer en el juez la opinién de que tal pena es admisible en caso de
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prueba incompleta, abriendo asi la puerta a condenas por simple
sospecha.

Mittermaier, C. J. A., Tratado de la prueba en materia criminal, Madrid,
Hijos de Reus Editors, 1901, p. 19.

En las citas de menos de cuatro renglones deberan ir dentro del cuerpo del texto, entre
comillas dobles y cursivas. Si se necesitara volver a entrecomillar una palabra de la cita,
se utilizaran comillas simples. Ejemplo: “Debemos ser cuidadosos, porque la gente usa
la palabra ‘derecho’ [right] en muchos sentidos diferentes. Hablamos de la politica
agricola ‘correcta’ [right], por ejemplo, o del enfoque ‘correcto’ del calentamiento global”

Dworkin, Ronald, Justicia para Erizos, México, Fondo de Cultura
Econdmica, trad. Horacio Pons, 2014, Seccion de obras de Politica y
Derecho, p. 400.

Las citas pueden referir a diversas fuentes de informacion:
a. Citas en referencia a libros

El orden de aparicion de los elementos que integran el pie de pagina es de la siguiente
forma:

Autor (inicia con los apellidos, seguido de una coma y posteriormente los nombres
propios —sélo las iniciales van con mayuscula-), titulo de la obra en letra cursiva, nimero
de edicion (excepto en caso de la primera edicion), traductor, ciudad de edicion,
editorial, afio de edicion, coleccién, tomo y paginas.

Ejemplo:

Gbomez Lara, Cipriano, Teoria General del Proceso, 10 e., México, ed.
Oxford University Press, 2004, Coleccién: Textos juridicos universitarios,
p. 147.

En el supuesto de que se trate de dos autores, se sefialaran primero los apellidos
separados por una coma del nombre de cada autor. Para la distincion de ambos autores
se afiadira la conjuncion “y” entre los apellidos y nombres de cada autor. Si se tratara
de mas de dos autores, se considerara al primero (apellido y nombre) seguido de la

abreviatura et al.
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Ejemplo:

Cervera Rivero, Oscar Gregorio y Barragan Albarran Oscar, Practica
Forense en Derecho Familiar, Doctrina, Modelos, Jurisprudencia y
Resoluciones, México, Interwriters, p. 251.

b. Citas en referencia a articulos de revistas

El orden de aparicion de los elementos en este caso es el que se muestra a
continuacion:

Autor (apellidos y nombre), titulo del articulo entre comillas (con mayuscula inicial y en
nombres propios), traductor (en caso de contar con este elemento), titulo de la revista
en cursivas (excepto las preposiciones y articulos; las demas palabras que conforman
el nombre propio de la publicacién deberan iniciar con mayudscula), lugar de edicion,
serie 0 época, fecha (sefialar mes y afio en caso de contar con esos datos), tomo o
volumen, nimero, periodo que comprende la revista y las paginas sefaladas.

En este punto y en los siguientes, en situaciones de dos o0 mas autores se aplicaran los
lineamientos del punto anterior.

Ejemplo:

Becerra Ramirez Manuel, “Human rights situation in the occupied
palestinian territory”, Anuario mexicano de derecho internacional,
México, vol. VII, 2007, p. 854.

c. Citas en referencia a legislaciones e instrumentos juridicos de caracter internacional
En este punto, el orden es de la siguiente forma:

Institucion que expide o promulga el instrumento juridico correspondiente, titulo del
instrumento juridico con letras cursivas, lugar de publicacién, fecha de publicacién o de
la dltima revision cuando se requiera, articulo y/o pagina.

Ejemplos:

Asamblea Legislativa del Distrito Federal, Ley Ambiental del Distrito
Federal, México, Distrito Federal, 13 de enero de 2000, art.155.

Convencion de Viena, sobre el Derecho de los Tratados entre Estados y
Organizaciones Internacionales o entre Organizaciones Internacionales, Viena, Austria,
firmado 21 de marzo de 1986, publicado en el Diario Oficial el 28 de abril de 1988.
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d. Citas en referencia a jurisprudencia y decisiones judiciales de caracter internacional

En este punto se aplica el criterio establecido en la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion vinculada con la jurisprudencia de caracter nacional. El orden es el siguiente:

Numero de tesis o jurisprudencia, 6rgano judicial que lo sustenta, tipo de publicacion o
complemento, época (con mayusculas iniciales), tomo, fecha, pagina y registro digital.

Ejemplo:

Jurisprudencia: 1.1°. T. J/60 sustentada por los Tribunales Colegiados de
Circuito; Semanario Judicial de la Federacién y su Gaceta; Novena
Epoca; Tomo XXIX, Febrero de 2009, Pagina: 1786, Registro digital:
167816.

En decisiones judiciales o pronunciamientos de organismos internacionales o de alguno
de sus Organos, se aplicara el siguiente criterio:

Organo judicial internacional, titulo del pronunciamiento en letras cursivas (en caso de
gue un pronunciamiento no se encuentre en el idioma espafol, se citara en uno de los
idiomas oficiales del organismo u Organo en relacion), etapa procesal (en caso de
tribunales o cortes internacionales), serie, numero, fecha (dia, mes y afio) y parrafo
citado.

Ejemplo:

Corte Penal Internacional, Decision pursuant to article 61(7) (a) and (b)
of the Rome Statute on the charges of the Prosecutor against Bosco
Ntaganda, Confirmacién de Cargos, ICC-01/04-02/06, 9 de junio del
2014, parr. 46.

En caso de jurisprudencia de otro pais, debe citarse conforme a sus propios tribunales
y en su idioma:

Ejemplo:
High Court of Australia: Papadimitropoulos v The Queen [1957] HCA 74.
e. Citas relativas a documentos publicados en internet

En este punto se aplica el criterio de citas de acuerdo con el tipo de obra que se consulte
(libro, revista, jurisprudencia, etc.) y solo debera incluirse la pagina electronica.
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Ejemplo:

GOmez Frode, Carina, “Eugenesia: moralidad o pragmatismo”, Gaceta
Médica de México, 2013,149:476-80
http:www.anmm.org.mx/gmm/2013/n4gmm_149 2013 4 476_480.pdf

f. Citas relativas a obras o documentos no publicados

En este punto, debe sefialarse nombre del autor, titulo, nimero de paginas, entre otros
elementos que puedan tomarse en consideracion para validar la fuente. Al final debera
anotarse: trabajo no publicado.

En caso de estar en proceso de publicacion, este Ultimo punto no se incluira y se
modificara por el enunciado: por publicar, seguido de la fecha establecida para su
publicacion.

Al incluir este tipo de obras, es necesario afiadir copia del contenido sefialado en el
apartado de anexos y/o apéndices.

Se recomienda insertar el contenido que proporcione un acercamiento a la
contextualizacion general del temay de los elementos especificos de la obra que hayan
sido tomados en referencia, como capitulos o sintesis.

g. Citas relativas a elementos graficos

En caso de incluir elementos como tablas, graficas o algun otro elemento visual, debera
citarse la fuente correspondiente debajo de los mismos.
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El Acceso ala Tecnologia de la Informacion

Usuarios/ suscriptores en millones

1998 | 1999 | 2000 | 2001 | 2002 | 2003 | 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | 2008 | 2009
Usuarios con computadora 14.93 | 19.97 | 21.00 | 22.67 | 26.37 | 28.31 | 30.55 | 31.95 | 34.74

— - - Usuarios de Television x Cable | 1.62 | 1.97 | 2.22 | 2.49 | 2.53 | 2.66 | 2.95 | 3.40 | 3.97 | 4.36 | 4.84 | 4.99

«+e+2+ Usuarios de Telefonia LineaFija | 9.93 | 10.93 | 12.33 | 13.77 | 14.98 | 16.33 | 18.07 | 19.51 | 19.86 | 19.75 | 20.67 | 20.54

— — Usuarios de Telefénia Mévil | 3.35 | 7.73 | 14.08 | 21.76 | 25.93 | 30.10 | 38.45 | 47.14 | 55.40 | 66.56 | 75.31 | 78.94

= = = Usuarios de Internet 1.22 | 1.82 | 5.06 | 7.10 |10.72 | 11.00 | 12.84 | 16.36 | 18.52 | 20.85 | 22.34 | 27.21

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, Acceso a la Tecnologia de Informacion,
2010.

Siglas: Todos los nombres de las organizaciones se deben escribir en su idioma
original, y acompafarse, entre paréntesis, con el acrénimo o las siglas
correspondientes; ademas, en los casos que asi lo requieran se afiadira la traduccién
0 una descripcién en espafol.

Ejemplo:
Organizacion de las Naciones Unidas (ONU)

Informacidén gréafica: Toda la informacion grafica del documento (tablas,
cuadros, graficos, mapas, etc.) debe tener un titulo y los créditos de la
fuente de informacién.

El Incremento de Estudiantes Mujeres en el Posgrado

FECHA NOMBRE DEL | INSTITUCION INSCRITOS*
PROGRAMA 5
Mujeres | Hombres Nuevos | Renovados| Total

2014-1 Especializacion | UNAM- 524 412 311 625 936
Posgrado

2014-1 Maestria UNAM- 331 360 107 584 691
Posgrado

2014-1 Doctorado UNAM- 43 77 12 108 120
Posgrado

1,747
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Fuente: “Diagndstico trimestre 2015-1 - Estadisticas por Plan y Orientacion” de
septiembre de 2014. Reportes de las UAP- Seccion Escolar.

Notas al pie: Puede consistir en apuntes aclaratorios, ampliar informacion o para
referencia bibliogréfica. La referencia bibliografica completa s6lo debe constar al final
del texto, en la bibliografia. Todas las fuentes de citas y alusiones se deben incluir en
la bibliografia, al final del documento. Y, en correspondencia, la bibliografia debe incluir
solamente las fuentes citadas y aludidas en el documento. Solo llevaran letras
mayusculas las iniciales de nombres propios y la primera letra de los titulos de la obra
consultada.

El formato de las notas a pie de pagina debera ser con letra bookman old style nimero
10, justificado e interlineado sencillo.

Uso de abreviaturas en notas al pie

Ibidem. mismo autor, misma obra, distinta pagina en la nota posterior inmediata. Se
agregara el numero de pagina correspondiente.

Ejemplo:

1. Colin Sanchez, Guillermo, Derecho Mexicano de Procedimientos
Penales, p. 95.

Ibidem, p. 122.

[dem. mismo autor, misma obra, misma pagina.

Unicamente se asentara la abreviatura.

Ejemplo:

1. Garcia Maynez Eduardo, Introduccion al Estudio del Derecho, p. 10.
2. idem.

Si en la nota siguiente se cita el mismo autor, pero diferente obra.
Ejemplo:

1. Garcia Maynez Eduardo, Introduccion al Estudio del Derecho, p. 32.

2. idem, Logica del Raciocinio Juridico, p.45.
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op. cit. misma obra citada con anterioridad.

Es necesario repetir el nombre del autor; y si se han citado méas de dos
obras del mismo autor, sera necesario repetir el nombre de la obra y
prescindir de esta abreviatura. Esta abreviatura nunca aparece sin el
nombre del autor, seguida del nimero de la nota que contiene la
informacion completa de la obra a la que se hace referencia.

Ejempilo:

1. Serra Rojas, Andrés, Derecho Administrativo, Segundo Curso,
Doctrina, Legislacion y Jurisprudencia, 26 e. México, Porrua, 2003, p. 65.

2. Serra Rojas, op.cit., nota 1, p. 147.

Bibliografia: Al final de cada trabajo, deben incluirse las fuentes de
informacion completas que den soporte al trabajo elaborado. Esta debe
apegarse al contenido de la investigacion realizada.

En este aspecto, puede incluirse el material consultado al cual no se
haya hecho referencia en las notas al pie de pagina.

Deberd enlistarse la bibliografia alfabéticamente conforme a los siguientes rubros:
e Librosy articulos

Se incluira todo el material que contenga las caracteristicas de las obras mencionadas
que hayan sido consultadas de manera impresa o0 electrOnica que se encuentren
publicadas o no.

Al referir dichas obras, se tomaran los lineamientos sefialados en las notas al pie de
pagina.

e Legislacion y tratados
Han de incluirse todas las leyes y tratados de forma alfabética.

e Jurisprudenciay decisiones judiciales
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Este rubro comprende todo el material emanado por 6rganos judiciales de caracter
nacional e internacional que proporcionen elementos de interpretacion juridica.

Se sefalar4 en primer orden la jurisprudencia o decisiones judiciales de caracter
nacional, posteriormente, los pronunciamientos internacionales. Por ultimo, en el caso
de consulta de pronunciamientos jurisdiccionales de otro pais, se realizard un listado
en orden alfabético de los paises afiadiendo en cada uno de ellos los pronunciamientos
judiciales que se hayan tomado en cuenta.
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Glosario de abreviaturas

A

abrog. abrogado

art./s articulo/s

C

cap./s capitulo/s

cfr. confronte

cia./s compainiia/s

cit./s citado/s

cod./s cbdigol/s

comp./s compilador/es
coord./s coordinador/es

D

derog. derogado/a

dip. diputado

dir./s directiva/s

dir./s lit director/es

E

e. edicion

ed. editorial

ed./s editor/es

e)./s ejemplo/s

et al./y otros

F

fr./s fraccion/es

I

i.e. id est; es decir; vale decir
ib. ibid; ibidem; mismo lugar, diferente
pagina

id. idem; lo mismo; mismo lugar, igual
pagina

imp. impresion;

ini. iniciativa y/o exposicién de motivos
it. item; también

L

21

l.c. loco citato; en el lugar citado
N

n./s nota/s

n°/namero

O

ob. cit. obra citada sin pagina
op. cit. Opere citato;

opus citato; en la obra citada

P

p.e. por ejemplo

parr./s parrafo/s

p./pagina

pp./paginas

Q

g.e. quo test; que es

g.S. quae supra; como arriba indicado
R

ref. reforma

ri. reimpresion

S

s/n. sin nUmero

s/p. sin pagina

s.e. sin indicacion de la editorial
secc. seccion

s.f. sin fecha

sic de esta manera

sup. supra; mas arriba

T

t./s tomol/s

trad./s traductor/es; traducido/a
Vv

v.g. verbigracia

vid. véase; ver

vol./s volumen/es



