	
	Página 2 de 3


[image: image1.png]TRIBUNAL FEDERAL
DE
CONCILIACION Y ARBITRAJE





ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN DEL CARGO DE 000000 ADSCRITO A LA OOOOO DEL TRIBUNAL FEDERAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE.
En la ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 00:00 horas del día 00  del mes de 000 del año 0000, se reunieron en las oficinas que ocupa la 0000 de este Tribunal, sito en Diagonal 20 de Noviembre Núm. 275, Col Obrera C.P. 06800, Delegación Cuauhtémoc D.F. el C. Lic. 00000000000, quien deja el cargo como 000000 adscrito en  la 0000000, con motivo de 000000, y el C. Lic. 0000, con motivo de la designación de que fue objeto, para ocupar o recibir con fecha 000 del mes de 0000 dicho cargo, procediendo así a la entrega de los recursos que se encuentran asignados. Intervienen como Testigos de Asistencia los C.C. 0000000000000 y 0000000000000000, manifestando ambos prestar sus servicios en el Tribunal Federal de Conciliación y Arbitraje, como 0000000 y 0000000, quienes se identificaron con 000000000 y 00000000, folios 0000 y 00000 respectivamente--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
La presente acta se sustenta en la circular No. 000 de fecha 0000 emitida por la Presidencia de este Tribunal y adopta lo dispuesto por el “ACUERDO QUE ESTABLECE LAS DISPOSICIONES QUE DEBERÁN OBSERVAR LOS SERVIDORES PÚBLICOS AL SEPARARSE DE SU EMPLEO, CARGO O COMISIÓN, PARA REALIZAR LA ENTREGA RECEPCIÓN DEL INFORME DE LOS ASUNTOS A SU CARGO Y DE LOS RECURSOS QUE TENGAN ASIGNADOS”, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 13 de 0ctubre de 2005, con relación al Decreto, “PARA REALIZAR LA ENTREGA-RECEPCIÓN DEL INFORME DE LOS ASUNTOS A CARGO DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS Y DE LOS RECURSOS QUE TENGAN ASIGNADOS AL MOMENTO DE SEPARARSE DE SU EMPLEO, CARGO O COMISIÓN”, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 14 de septiembre de 2005.------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------H E C H O S:-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
I.- SITUACION PROGRAMATICA: Se adjunta programa de trabajo, y/o reporte(s) de avances de actividades por programa, correspondientes al periodo de 0000 a 00000 del ejercicio de 0000000Anexo (1).-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------
II.- RECURSOS MATERIALES: Se entrega relación del Inventario de Mobiliario y Equipo asignado para llevar a cabo las actividades, que incluye: marca, modelo y serie; así como del equipo de cómputo, con sus respectivas claves de acceso a los archivos del mismo----------------------------------------------------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Por su importancia se hace constar de manera especial lo siguiente: 
1.- La relación de mobiliario incluye; el estado que guardan al momento de su entrega, haciendo  constar que los resguardos correspondientes obran en la Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales del Tribunal Federal de Conciliación y Arbitraje. Anexo (2).
-------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
III.- ARCHIVOS: Se entrega la relación de los expedientes y demás documentación que integran los archivos administrativos y esta, incluye un apartado de los  expedientes laborales que a la fecha de entrega pudieran, encontrarse bajo mi custodia. Anexo (3).---------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
IV.- INFORME DE LOS ASUNTOS A SU CARGO Y DEL ESTADO QUE GUARDAN:
Con el Anexo (4), se entrega el informe de los asuntos a cargo y el estado que guardan, el cual incluye un apartado de los asuntos en trámite, conteniendo número y fecha del expediente con que se encuentran registrados. En dicho apartado se señalan los asuntos, acciones y compromisos que requieren atención especial y, en su caso, los asuntos que son necesarios atender de manera inmediata por los efectos que pueden ocasionar a la gestión del área responsable.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
V.- OTROS HECHOS: El C. Licenciado 00000000, manifestó bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado sin omisión alguna todos los elementos necesarios para la formulación de la presente Acta, también declaró que no omitió ningún asunto o aspecto importante relativo a su gestión. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta y de sus anexos será verificado dentro de los treinta días hábiles siguientes a la firma del Acta, por lo que podrá ser requerido para realizar las aclaraciones y proporcionar la información adicional que se le solicite. Los  000 anexos que se mencionan en esta Acta, forman parte integrante de la misma y se firma al margen y al calce en todas sus fojas para su identificación y efectos legales a que haya lugar, por las personas que en la misma intervinieron. ------------------------------


------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

La presente entrega, no implica liberación alguna de responsabilidades que pudieran llegarse a determinar por la autoridad competente con posterioridad, por lo que el C. Licenciado 0000000000 recibe con las reservas de ley, del C. Lic. 000000000 todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus Anexos. 
VI.- CIERRE DEL ACTA: Previa lectura de la Presente y no habiendo más que hacer constar, se da por concluida la presente acta a las 00:00 horas del mismo día, mes y año de su inicio, firmando en todas sus 00 fojas, y en cuatro tantos de ella, al margen y al calce, todos y cada uno de los que intervinieron, para la constancia legal a que haya lugar.---------------------------------------------------------------------------------------------
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